
  نور انشگاه پيامدنامه استفاده از كتابخانه مركز تحصيلات تكميلي  آيين
  

هاي  كتابخانه يلي ازت علمي و دانشجويان مركز تحصيلات تكمظور ايجاد تسهيلات براي اعضاي هيأمن به
  .نامة ذيل تدوين شده است يندانشگاه، آئ

  

  :اعضاي كتابخانه .1ماده 
  نور ي دانشگاه پيام تهاعضاي هيأت علمي شاغل و بازنشس 1- 1

هاي ديگر با دانشگاه همكاري دارند، منوط به تأييد كتبي  به صورت كه عضويت اعضاي هيأت علمي :تبصره

  .باشد رئيس مركز مي

مدت  ير گروه علمي مربوطه و تأييد رئيس مركز بهدالتدريسي و مهمان با پيشنهاد م وقت، حق مدرسين پاره 2- 1

  .سال تحصيلي يك

  نور جويان مقاطع كارشناسي ارشد و دكتري دانشگاه پيامدانش 3- 1

ها و مؤسسات آموزش عالي با ارائه كارت دانشجوئي و معرفي نامه از  دانشحويان ساير دانشگاه 4- 1

  سال تحصيلي  مدت يك دانشگاه يا مؤسسه مربوطه به

رد نظر را به امانت اي مو چنانچه بخواهند منابع كتابخانه 4-1و  2-1از اعضاي بندهاي  :1تبصره 

  :هاي زير اخذ خواهد شد ببرند، تضمين
  .شود مي نوي كتابي كه به امانت گرفتهرت نقدي متناسب با ارزش مادي و معصو تضمين شخصي بهـ   
بديهي است در صورت عدم اعادة كتاب به كتابخانة (معرفي و ضمانت يكي از كاركنان دانشگاه ـ   

 ).نامه خواهد بود اين آئين 5ه كتابخانه و تعهدات مندرج در ماده ده منبع بامركز، ضامن مسئول اع

در هر حال اخذ برگ تسويه حساب از كتابخانه مركزي براي كليه دانشحويان به هنگام فراغت از  :2تبصره 

  .الزامي است تحصيل
  

  : شرايط عضويت .2ماده 
  أت علمييت هيورائه كارت دانشجويي يا كارت عضا 1- 2

  .رم درخواست عضويتتكميل ف 2- 2

  .ارائه دو قطعه عكس 3- 2



  :نحوه استفاده از كتابخانه .3ماده 
اعضاي هيأت علمي، دانشجويان مركز و كاركنان دانشگاه، اعضاي هيأت علمي بازنشسته و مدرسين مدعو و ـ 

در محل كتابخانه  توانند از امكانات كتابخانه مركز براي مطالعه ميا ه هدانشجويان تحصيلات تكميلي ساير دانشگا
 .استفاده نمايند

  

  :مقررات امانت گرفتن منابع كتابخانه .4ماده 
اي از كتابخانة مركز با رعايت موارد  توانند براي امانت گرفتن منابع كتابخانه اعضاي كتابخانه مركز ميـ 

 :زير اقدام كنند

  ارائه كارت عضويت كتابخانه 1- 4

  .بود عنوان خواهد 3عنوان، و ساير اعضا حداكثر  5هيأت علمي حداكثر  هاي امانتي براي عضو تعداد كتاب 2- 4

هاي امانتي  تواند تعداد كتاب در صورتي كه متقاضي امانت گرفتن كتاب زياد باشد، كتابخانه مي :تبصره

  .را تقليل دهد 2-4هر يك از اعضاي مندرج در بند 

عضاي هيأت علمي اترتيب براي  كنندگان به اي براي استفاده تابخانهكمدت امانت گرفتن منابع  3- 4

منابع امانت گرفته شده بايد در موعد مقرر به كتابخانه . ماه است 1ماه و براي ساير اعضا  2دانشگاه 
  .تحويل داده شود

تمديد مدت امانت براي منابعي كه متقاضي نداشته باشد، بلامانع است امانت گيرنده براي  :1ه رتبص

  .مانت گرفته شده را همراه داشته باشدتمديد بايد منابع ا

هاي بيشتري از آنها وجود ندارد  متقاضي بيشتري دارند و امكان تهيه نسخهكتابخانه منابعي را كه  :2تبصره 

تشخيص . هداري خواهد كرد تا منحصراً در كتابخانه مورد استفاده قرار گيرندگرا در بخش ذخيره ن
وسيله  هن بهمچنين گزارش ميز امانت و تأييد آعلمي و  هاي اين موارد براساس درخواست گروه

  .باشد رئيس مركز يا شوراي پژوهشي مركز مي

صراً در كتابخانه و در صورت لزوم با هاي مرجع بايد منح و ناياب و كتاب هاي كمياب نسخه :3تبصره 

  .كند عيين ميها را شوراي پژوهشي مركز ت اين نوع كتاب .درحصور كتابدار مورد مطالعه قرار گي

تواند مدت  تابخانه ميكدر مورد منابعي كه درخواست امانت گرفتن براي آنها زياد باشد،  :4تبصره 

ملاك تشخيص اين مورد نيز  .تقليل دهد 3-4امانت دادن آنها را به نصف مدت مندرج در بند 
  .باشد مي 2مشابه تبصره 



بايست به  ته شده را به موقع باز نگرداند، ميدر صورتي كه عضو كتابخانه كتاب امانت گرف :4تبصره 

ريال تا سقف دو برابر قيمت روز 5000ترتيب براي دانشجويان، روزانه  أخير بهازاي هر روز ت
ريال تا سقف سه برابر قيمت روز كتاب يا منبع 10000كتاب يا منبع و براي بقية اعضا روزانه 

رئيسه  ماني، هر پنج سال يكبار توسط هيأتبا توجه به شرايط ز. مورد امانت پرداخت نمايد
  .دانشگاه، در اين مبالغ تجديدنظر خواهد شد

اند به اداره  صيلي اسامي اعضايي را كه منابع امانتي را عودت ندادهتحكتابخانه در پايان هر نيمسال  5- 4

 .ش گزارش خواهد كرد تا براي استرداد اين منابع اقدام شودزآمو

وقت كه  قالتدريسي و پارهححصيلي اسامي مدرسان مدعو، ر پايان هر نيمسال تابخانه مركز دكت 6- 4

اند را براي تسويه حساب به امور مالي  منابع دريافتي خود را در مهلت مقرر به كتابخانه تحويل نداده
  .كند دانشگاه يا مركز اعلام مي

اند، درصورت عدم  انه شدهضمانت يكي از كاركنان دانشگاه عضو كتابخ با در مورد اعضايي كه 7- 4

، مراتب 4-4ل مفاد بند جعه و امتناع از بازگرداندن منابع امانت گرفته شده، علاوه بر اعماامر
عهده ضامن  در هر صورت مسئوليت اعاده كتاب به كتابخانه به. اهد شدونان گزارش خضامن آ به

  .خواهد بود
موختگي يا هر هنگام انتقال، دانش آ شگاه بهدان يانوكليه اعضاي هيأت علمي، كاركنان و دانشج 4-8

سويه حساب از كتابخانه كز شود، ملزم به اخذ برگ تضعيتي كه منجر به قطع رابطه آنان بامروتغيير 
  .باشند مركز مي

مطالبه و دريافت برگ  هاي ذيربط در دانشگاه لازم است در چنين مواردي نسبت به مديريت :تبصره

  .مركز اقدام نمايندتسويه حساب از كتابخانه 
  

  :اي تابخانهكگم كردن و يا صدمه زدن به منابع  .5ماده 
اري كتب و ساير مواد به امانت گرفته شده از هر جهت به عهده امانت دگهنمسئوليت حفظ و  1- 5

  .گيرنده است

ردن اندن و مخدوش كسيب رساي، درصورت آ كنندگان از منابع كتابخانه و استفاده انگامانت گيرند 2- 5

صورت پاره كردن، خط زدن و جدا  به(نها يا حذف هر نوع اطلاع از روي منابع و مفقود كردن آ



ملزم به جبران خسارت براساس نظر كارشناسي كارشناسان ) كردن اوراق و تصاوير منابع نوشتاري
  .باشند كتابخانه مي

براساس نرخ روز محاسبه و چنانچه عضو نتواند عين مواد امانتي را عودت دهد، بهاي آن  :1تبصره 

  .خواهد شدسازي و غيره از وي دريافت  مادهنويسي، آ هاي مربوط به فهرست زينههمراه با ه

اي را به هر طريق يا عنوان از  كه عضو بدون اجازه و انجام تشريفات لازم، منابع كتابخانه در صورتي :2تبصره

از آن پس  يا تحصيلي وي درج خواهد شد و كتابخانه يا آرشيو خارج كند، مراتب در پرونده اداري
درموارد ضروري، علاوه بر لغو عضويت، . ق استفاده از كتابخانه را نخواهد داشتحبه مدت دو سال 

  .مدعمل خواهد آ ت قانوني ديگر نيز بهاقداما
  

  :شوند منابع و موادي كه به امانت داده نمي .6ماده 
ها، نشريات ادواري و نشريات و  ها، اطلس ها، نقشه نامه نهاي مرجع، كمياب و ناياب، پايا كتاب 1- 6

  .تابخانه براي مدت معيني به امانت گرفته استككتبي كه 

  .و اسناد آرشيو مواد ديداري و شنيداري 2- 6

  .اي افزار رايانه هاي فشرده و هرگونه نرم لوح 3- 6

ين امانت نسخ تهيه شده از امانت نسخ نوارهاي تصويري و صوتي از نوارهاي اصلي و همچن :تبصره

هرحال امانت دادن نوارهاي اصلي تصويري و صوتي و  به. اي بلامانع است هاي فشردة رايانه لوح
  .اي ممنوع است افزار رايانه نسخه اصلي هر نوع لوح فشرده و نرم

  

  :برداري و تكثير از مواد كتابخانه نمونه .7ماده 
  .باشد اد كتابخانه منوط به كسب مجوز از مسئولان كتابخانه ميبرداري از مو هر نوع تكثير و نمونه 1- 7

نياز به كل  صفحه بلامانع و در صورت 15ها تا  ها و رساله نامه برداري از پايان هر نوع تكثير و نمونه 2- 7

  .نامه يا رساله خواهد بود مطالب، منوط به موافقت كتبي استاد راهنماي پايان

امل و يا كطور  ل اطلاعات، بهگردد از تهيه تصوير و انتقا د ميمتعه 6ر ماده دح نده مواد مشرورامانت گي 3- 7

طور كتبي  اين تعهد به. جزيي، بر روي نوار يا هر وسيلة ديگري، به قصد سودجويي تجاري خودداري كند
  .گردد از متقاضي اخذ مي


