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  به ها، ارائه مدارك و مستندات  راهنماي تكميل فرم

  كميته منتخب و كميسيون تخصصي بخش علوم كشاورزي

 

قرارداد، استخدامي، تمديد تبديل وضعيت جهت ارتقاء مرتبه علمي،  احتراماً، درخصوص تكميل و ارسال مدارك

توسـط اعضـاي محتـرم     و مسـتندات  در هنگام تحويل مدارك خواهشمند نكات زير ترفيع ساليانه و احتساب سنوات

  .هيات علمي بخش كشاورزي مورد توجه قرار گيرد

هاي مربوطه از طريق پورتال بخش كشاورزي قابل دسترس بوده و از فرم هـاي ديگـري    فرمها و  نامه آئينتمامي  -1

حتي براي صفحاتي كه متقاضي اثري براي درج در آن ندارد، تهيه، امضـاء   ها به صورت كامل، فرم .نشوداستفاده 

به طور مثال اگر متقاضي براي ارتقاء يا تبديل وضعيت، اختراع يا اكتشاف نداشته، بايد كاربرگ و (.و ارسال گردد

 .)ضاء ارسال گرددفرم مربوطه تهيه و با خط تيره رديف اول جدول تكميل و پس از ام

wپرتال بخش از آدرس اينترنتي  w w . p n u . a c . i r  قابل ملاحظه است.

مسـتندات لازم مطـابق آنچـه كـه در     بايست  مينامه ارتقا درج شده است،  براي تمام مواردي كه در جداول آئين -2

هـا،   اعـم از مقـالات، كتـاب   (ام مستندات و مدارك ارائـه شـده   بروي تم .ارائه گرددبايد  ،نامه قيد شده است آئين

 و بنـد  برچسب مربوطه الصاق و مشخصات مورد نظر از جمله شـماره جـدول  ....) ها و  هاي پژوهشي، گواهي طرح

و در خصوص مقالات، ثبت شـماره صـفحه مقالـه در مجلـه     رديف ثبت فعاليت در جدول مذكور  ، شمارهمربوطه

هـاي   در پوشـه ) فرهنگي، آموزشي، پژوهشـي و اجرايـي  (نامه  و به تفكيك و ترتيب مواد آئين دمورد نظر، قيد شو

حاوي كاور  پلاستيكي جداگانه 
( C l e a r B o o k .گرددو تحويل مرتب  (

هـا و مسـتندات پژوهشـي      بايسـت بـه همـراه فـرم     و تبديل وضعيت استخدامي ميمتقاضيان ارتقاء مرتبه علمي  -3

.طع تحصيلي، اولين و آخرين حكم استخدامي خود را نيز به پرونده ضميمه نمايندامقتصويري از مدارك كليه 

 بـه بخـش كشـاورزي   تمامي مدارك بايد از طريق ستاد استان به معاونت آموزشي دانشگاه ارسال و از اين طريق  -4

كـه   شـود گردد به نحوي برنامه ريزي  توصيه مي .است راز دريافت مستقيم مدارك معذو اين بخش .گردد تحويل

.دريافت شودبخش كشاورزي  توسطاتمام قرارداد همكاري مدارك حداقل يك ماه قبل از 

گردد كه آثار پژوهشي سنوات قبل و خـارج از دوره فعاليـت متقاضـي بـراي بررسـي       ملاحظه ميدر برخي موارد  -5

خواهشمند است فقط آثـار پژوهشـي مربـوط بـه     ه آثار، با توجه به عدم امتياز دهي به اينگونلذا  ،گردد ارسال مي

.، ارسال شوددوره فعاليت

قابل دسترس از طريق پورتال بخـش  (المللي از سوي وزارت علوم  بين نامعتبر با عنايت به اعلام فهرست نشريات -6

مجلات معتبر علمـي  هاي پژوهشي خود را در  مقالات و نتايج فعاليت ،لازم است اعضاي محترم علمي) كشاورزي

اطلاعات و صفحه شناسنامه مجله كه حاوي اطلاعـاتي   دهر يك از مقالات ارسالي باي به همراهبه چاپ برسانند و 

(هايي كه آن مجله نمايـه شـده    چون محل انتشار، وب سايت نشريه، مكان
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(و ضـريب تـأثير   ...) و  
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.مجله نيز ارسال گردد

برابـر مقـررات بايـد دو سـال از تـاريخ حكـم       از پيماني به رسمي آزمايشي استخدامي  متقاضيان تبديل وضعيت -7

را بـه صـورت   ) قابل دسترس از پورتال بخش كشاورزي(هاي مربوطه  فرم بايداين افراد . پيماني آنها گذشته باشد
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بـه  ه در ايـن راهنمـا   با توجه به ساير موارد اشاره شد و مدارك و مستندات معتبر مربوطو به انضمام  كامل تهيه

.معاونت آموزشي سازمان مركزي ارسال نمايند

گردد، درج ميزان ساعات  نامه ارتقا بر اساس ساعت محاسبه مي ها در آئين با توجه به اينكه امتياز برخي از فعاليت -8

.هاي ارائه شده، الزامي است فعاليت در گواهي

جلسه كميته  فرم صورتبايست  ميتشويقي و احتساب سنوات فقط متقاضيان تمديد قرارداد، ترفيع ساليانه، پايه  -9

 يهـا  منتخب بخش علوم كشاورزي را تكميل نمايند و مستندات مربوطه را براي هر سـال بـه تفكيـك در پوشـه    

نامه  آئين 3شماره  پژوهشي مندرج در جدولهاي  فعاليتبديهي است براي موارد مذكور فقط به . مجزا قرار دهند

كه خارج از بندهاي جدول مـذكور بـوده و قابـل     هايي درج فعاليتبنابراين از  ،گيرد متيازدهي صورت ميارتقاء، ا

.امتيازدهي در كميته منتخب نيست، خودداري شود

براي متقاضيان ارتقاء مرتبه علمي و تبديل وضعيت استخدامي ارائه اصل مدارك و مستندات و براي متقاضـيان    -10

توسـط  ( و مستندات اليانه، پايه تشويقي و احتساب سنوات ارائه تصوير برابر اصل مداركتمديد قرارداد، ترفيع س

.الزامي است )ستاد استان مريوطه

كميته منتخب و كميسيون تخصصي بخش كشاورزي نسبت به بررسـي مـداركي كـه تمـامي اطلاعـات آن بـه         -11

مربوط به ارتقاء وارد نشده باشد، مسئوليتي نداشته و كليه  هاي فرمدرستي در فرم صورتجلسه كميته منتخب يا 

.مدارك عيناً به متقاضي عودت داده خواهد شد

همكاران علمي در مقالات و  رم پژوهشي دانشگاه، نحوه درج نشاني دانشگاه و مشخصاتبرابر اعلام معاونت محت  -12

ح زيـر باشـد و برابـر نظـر هيـات مميـزه       فقط بايد به شـر ) عضو علمي فارغ از محل خدمت(ديگر آثار پژوهشي 

.نيست ،اند دانشگاه امكان اعطاي امتياز به آثار پژوهشي كه اين قالب را رعايت نكرده
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خواهشـمند   اعضـاي علمـي بخـش   از كليه ها  تر درخواست به منظور ساماندهي مناسب و بررسي سريع، در آخر 

  .را به طور منظم از پورتال بخش كشاورزي دريافت نمايند مربوطه و اخبار آخرين اطلاعات است
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